Pola do uzupetnienia: [w nawiasach kwadratowych]. Postanowienia opcjonalne: oznaczone
»(opcjonalnie)”’. Komentarze dla redakcji gminy: oznaczone ,Komentarz” - do usunigecia przed przyjeciem
dokumentu.

Regulamin korzystania ze swietlicy wiejskiej w [miejscowos¢]

stanowigcy zatgcznik do [uchwaly nr ... Rady Gminy ... z dnia ... / zarzadzenia nr ... Wéjta Gminy ... z
dnia ...]

§ 1. Postanowienia ogdlne

1. Regulamin okres$la zasady i tryb korzystania ze $wietlicy wiejskiej w [miejscowosé], [adres] (dale;:
~Swietlica”).

2. Swietlica jest mieniem Gminy [nazwa]. Zarzadcg $wietlicy jest [Urzad Gminy / nazwa jednostki /
sotectwo - zgodnie z uchwatg nr ...] (dalej: ,zarzadca”).

3. Biezacy nadzor nad swietlicg, w tym wydawanie i odbior kluczy, sprawuje opiekun swietlicy
wyznaczony przez zarzadce (dalej: ,opiekun”). Dane kontaktowe opiekuna podaje sie do
publicznej wiadomosci [na tablicy ogtoszen w swietlicy / w BIP / w portalu rezerwacii].

4. llekro¢ w regulaminie jest mowa o ,korzystajgcym”, nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng,
osobe prawng lub jednostke organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktorej
udostepniono swietlice.

§ 2. Przeznaczenie swietlicy

1. Swietlica stuzy zaspokajaniu potrzeb spotecznych, kulturalnych, o$wiatowych, sportowych i
rekreacyjnych mieszkancéw, w szczegoélnosci:
1. zebraniom wiejskim i spotkaniom organdéw sotectwa;
2. dziatalnosci organizacji spotecznych, kot gospodyn wiejskich, ochotniczej strazy pozarnej i
grup mieszkancow;
3. zajeciom i wydarzeniom organizowanym przez Gming i jej jednostki;
4. [uroczysto$ciom rodzinnym i okolicznosciowym].
2. Pierwszenstwo w korzystaniu ze swietlicy majg: zebrania wiejskie, wydarzenia organizowane
przez Gmine, jej jednostki i sotectwo oraz [inne - wskazad].
3. W swietlicy nie organizuje sie [wskazac, np. wydarzen komercyjnych o charakterze ...], chyba ze
[warunek].

Komentarz: katalog przeznaczenia i pierwszenstwa powinien odpowiadac rzeczywistemu wykorzystaniu
Swietlicy. Zbyt szeroki zakaz bywa trudny do uzasadnienia; zbyt ogolny nie rozstrzyga konfliktu
terminow.

§ 3. Rezerwacja i udostepnienie

1. Swietlica jest udostepniana na podstawie [wniosku ztozonego w formie elektronicznej w portalu
rezerwacji / wniosku pisemnego / zgtoszenia telefonicznego potwierdzonego przez zarzadce].

2. Wniosek sktada sie nie pdzniej niz [liczba] dni przed planowanym terminem i nie wcze$niej niz
[liczba] miesiecy przed tym terminem.

3. Whniosek zawiera: dane wnioskodawcy niezbedne do kontaktu, termin i godziny korzystania (z
czasem na przygotowanie i uporzgdkowanie sali), cel i przewidywang liczbe uczestnikéw. Wzér
wniosku okres$la [zarzgdca / zatgcznik nr ...].

4. Zarzadca potwierdza udostepnienie albo odmawia go [w formie elektronicznej / pisemnej] w
terminie [liczba] dni od ztoZzenia wniosku. ZtoZzenie wniosku nie jest rbwnoznaczne z
udostepnieniem swietlicy.

5. Zarzadca moze odmoéwic¢ udostepnienia, w szczegoélnosci gdy termin jest zajety, cel korzystania
jest niezgodny z § 2 albo korzystajgcy nie rozliczyt sie z wczesniejszego korzystania.

6. Terminy zajete i wolne podaje sie do publicznej wiadomosci [w portalu rezerwaciji / na tablicy
ogtoszen], bez danych osobowych korzystajgcych.

§ 4. Optaty
1. Korzystanie ze $wietlicy jest [odptatne / nieodptatne w przypadkach okreslonych w cennikul].



2. Wysokos¢ optat oraz zwolnienia z optat okresla [uchwata nr ... Rady Gminy / zarzadzenie nr ...
Wéjta Gminy wydane na podstawie uchwaty nr ...].

3. Optate uiszcza sie [przed przekazaniem kluczy / w terminie ... dni od potwierdzenia rezerwacji]
[przelewem na rachunek .../ ptatnoscig online w portalu rezerwacji / w kasie urzedu].

4. (opcjonalnie) Korzystajgcy wptaca kaucje w wysokosci okreslonej w [dokument]. Kaucja jest
zwracana w terminie [liczba] dni od protokolarnego zwrotu swietlicy, po potrgceniu kwot na
pokrycie stwierdzonych szkéd, o ile przepisy na to pozwalaja.

Komentarz: kaucje gmina moze przewidzie¢ w regulaminie jako zabezpieczenie na wypadek szkody
(art. 353" Kodeksu cywilnego); wraca po rozliczeniu. Jezeli cennik przyjmuje sie w innym trybie niz
regulamin, w regulaminie zostaje tylko odestanie (ust. 2).

§ 5. Przekazanie i zwrot swietlicy

1. Opiekun przekazuje swietlice korzystajgcemu w uzgodnionym terminie. Przekazanie i zwrot
potwierdza protokot, w ktdorym odnotowuje sie stan pomieszczen i wyposazenia oraz stan
licznikéw, jezeli optata od nich zalezy.

2. Korzystajgcy zwraca $wietlice uporzgdkowang, w stanie niepogorszonym, w terminie [godzina /
dzien] okre$lonym w potwierdzeniu.

3. Korzystajacy nie przekazuje kluczy osobom trzecim i nie sporzgdza ich kopii.

§ 6. Obowiazki korzystajacego

1. Korzystajacy:
1. korzysta ze Swietlicy zgodnie z jej przeznaczeniem i celem wskazanym we wniosku;
2. odpowiada za przestrzeganie porzadku i bezpieczehstwa w czasie korzystania, w tym
przepisow przeciwpozarowych i porzgdkowych obowigzujgcych na terenie Gminy;
3. nie przekracza dopuszczalnej liczby osdb w swietlicy, wynoszacej [liczba];
4. niezwtocznie zgtasza opiekunowi awarie i szkody.
2. Bez zgody zarzadcy w swietlicy nie wolno [wskazac¢, np. dokonywac¢ zmian w wyposazeniu,
wnosi¢ urzgdzen o duzym poborze mocy].

Komentarz: lepiej unika¢ powtarzania przepiséw ustaw (np. o wychowaniu w trzezwosci, o ochronie
przeciwpozarowej). Wystarczy ogoéine odestanie. Powielanie przepisow ustawowych w akcie prawa
miejscowego bywa przyczyng zastrzezen organu nadzoru.

§ 7. Odpowiedzialnos¢ za szkody

1. Korzystajgcy odpowiada za szkody wyrzgdzone w mieniu Gminy w czasie korzystania ze
Swietlicy na zasadach okre$lonych w przepisach prawa cywilnego.

2. Zarzadca nie odpowiada za rzeczy pozostawione w swietlicy przez korzystajgcego [w zakresie
dopuszczalnym przez przepisy].

§ 8. Rezygnacja i odwotanie

1. Korzystajacy moze zrezygnowac z korzystania ze swietlicy, informujgc zarzadce [w portalu
rezerwacji / pisemnie / e-mailem]. Zasady zwrotu wniesionej optaty w razie rezygnacji okresla
[dokument / ust. 3].

2. Zarzadca moze odwotac udostepnienie z waznych przyczyn, w szczegolnosci awarii,
koniecznosci przeprowadzenia prac lub wydarzenia o charakterze nadzwyczajnym. W takim
przypadku zwraca wniesiong opfate w catosci [i proponuje inny termin].

3. (opcjonalnie) Opfata jest zwracana w catosci, jesli rezygnacja nastgpi nie pdzniej niz [liczba] dni
przed terminem; [przy pozniejszej rezygnaciji - wskaza¢ zasade].

§ 9. Dane osobowe

Informacje o przetwarzaniu danych osobowych korzystajgcych zawiera klauzula informacyjna dostepna
[w portalu rezerwaciji / w BIP / przy wnioskul].

§ 10. Postanowienia koncowe

1. Regulamin jest dostepny w swietlicy, w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy [nazwa] oraz [w



portalu rezerwac;jil.
2. W sprawach nieuregulowanych regulaminem decyzje podejmuje zarzadca.

Komentarz: ustep 2 w akcie prawa miejscowego moze by¢ oceniony jako zbyt szerokie upowaznienie.
Warto rozwazy¢ jego usuniecie albo zawezenie do spraw organizacyjnych.

Podstawy prawne (stan na 02.11.2026): ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (art.
40 ust. 2 pkt 4, art. 41 ust. 1, art. 48); ustawa z dnia 20 grudnia 1996 r. o gospodarce komunalnej (art. 4
ust. 1 pkt 2 i ust. 2); rozporzgdzenie (UE) 2016/679 (RODQ) w zakresie § 9. Wzér nie powotuje
rozstrzygnie¢ nadzorczych - przyktady sg w artykule Regulamin swietlicy wiejskiej: co moze rada gminy,

a co wojt.
Aktualizacja wzoru: 04.11.2026.


https://zajmij.to/regulamin-swietlicy-wiejskiej-rada-czy-wojt/
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