Pola do uzupetnienia: [w nawiasach kwadratowych]. Postanowienia opcjonalne: ,(opcjonalnie)”.

Czes¢ A. Wniosek o udostepnienie obiektu

[Nazwa zarzadcy - urzad gminy / jednostka] [adres]

Whniosek o udostepnienie obiektu

1.

Obiekt: [nazwa obiektu, adres] - [caty obiekt / czesS¢: ...]

2. Termin: dnia [data] od godz. [ ] do godz. []

~ W

o N

* czas przygotowania przed wydarzeniem: od godz. [ ]
* czas uporzadkowania po wydarzeniu: do godz. [ ]

* (opcjonalnie) dla terminéw powtarzajgcych sie: [dni tygodnia, godziny, okres od ... do ...;

L]

lista dat w zatgczniku]

. Cel korzystania: [np. zebranie, zajecia, uroczystos¢ rodzinna, trening, wydarzenie otwarte]
. Przewidywana liczba uczestnikéw: [ ]
. Wnioskodawca:

* imie i nazwisko albo nazwa podmiotu: [ ]
* (opcjonalnie) NIP - jesli wnioskodawca prowadzi dziatalnos¢ lub jest organizacja: [ ]
* adres do korespondencji: [ ]

. Osoba odpowiedzialna za przebieg korzystania (jesli inna niz wnioskodawca): [imie i

nazwisko]

. Kontakt: telefon [ ], e-mail [ ]
. (opcjonalnie) Dodatkowe potrzeby: [kuchnia, nagtosnienie, stoty, dostep do szatni]
. (opcjonalnie) Wnioskuje o zwolnienie z optaty / ulge na podstawie [wskaza¢ podstawe z

cennika]

Oswiadczenia wnioskodawcy

Zapoznatem(-am) sie z regulaminem korzystania z obiektu [nazwa dokumentu, data] i
zobowigzuje sie go przestrzegac.

Przyjmuje do wiadomosci, ze ztozenie wniosku nie oznacza udostepnienia obiektu. O
rozpatrzeniu wniosku zostane poinformowany(-a) [e-mailem / telefonicznie / pisemniel].

Zapoznatem(-am) sie z informacjg o przetwarzaniu danych osobowych [miejsce udostepnienia

klauzuli].

[miejscowosé, data] - [podpis wnioskodawcy]

Rozstrzygniecie wniosku (wypetnia zarzadca)

[data] -

O Obiekt udostepniono w terminie: [data, godziny]
O Odmowa udostepnienia. Uzasadnienie: [ ]

Optata: [kwota brutto zgodnie z cennikiem / zwolnienie - podstawa], termin i sposob wpfaty: [ ]

(opcjonalnie) Kaucja: [kwota], sposéb wptaty: [ ]
Osoba wydajgca klucze: [imie i nazwisko, telefon]

[podpis osoby upowaznionej]

Czes¢ B. Protokoét przekazania i zwrotu obiektu

Protokét przekazania i zwrotu obiektu

Dotyczy: [nazwa obiektu], udostepnionego na podstawie [wniosku z dnia ... / rezerwacji nr ...] dla
[nazwa korzystajgcego].

1. Przekazanie - dnia [data], godz. []

Pozycja Stan przy przekazaniu

Pomieszczenia (czystos¢, uszkodzenia) [1




Pozycja Stan przy przekazaniu

Wyposazenie (stoly, krzesta, sprzet kuchenny, inne - liczba [l
sztuk)

Liczniki (prad, woda, gaz - jesli optata od nich zalezy) [1

Liczba przekazanych kluczy / kart [1

Uwagi []

Przekazujgcy (opiekun): [podpis] - Przyjmujacy (korzystajgcy): [podpis]
2. Zwrot - dnia [data], godz. [ ]

Pozycja Stan przy zwrocie

Pomieszczenia (czystosé, uszkodzenia) [1

Wyposazenie (braki, uszkodzenia) [1

Liczniki []

Liczba zwréconych kluczy / kart [

Stwierdzone szkody i ich opis [1

(opcjonalnie) Zdjecia wykonane przy odbiorze [tak / nie]

e [0 Obiekt przyjeto bez zastrzezen.
* 0O Obiekt przyjeto z zastrzezeniami opisanymi powyzej. Sposob rozliczenia szkdd zostanie
ustalony zgodnie z regulaminem.

Zwracajacy (korzystajacy): [podpis] - Przyjmujacy (opiekun): [podpis]

Komentarz: protokdt nie przesgdza o odpowiedzialnosci za szkode, a jedynie dokumentuje stan obiektu.
Zasady rozliczenia wynikajg z regulaminu i przepisow prawa cywilnego. Zdjecia oséb uczestniczgcych w
wydarzeniu nie sg potrzebne; wystarczy fotografowa¢ pomieszczenia i wyposazenie.

Aktualizacja wzoru: 04.11.2026. Stan prawny na 02.11.2026.



	Część A. Wniosek o udostępnienie obiektu
	Część B. Protokół przekazania i zwrotu obiektu

